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CAPITULO I

il

1.2

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION
CONVOCATORIA

De conformidad con lo sefalado en el articulo 51° del Reglamento, la convocatoria se
efectuara a través de su publicacidn en el SEACE, oportunidad en la que deberd publicarse las
Bases, sin perjuicio de las invitaciones que se pueda cursar a uno (1) o mas proveedores,
seglin corresponda, en atencién a la oportunidad, al monto, a la complejidad, envergadura o
sofisticacion de la contratacion, bajo sancién de nulidad.

BASE LEGAL

- Ley N© 28411, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.
~ Decreto Legislativo N© 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en adelante

la Ley.

—  Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones

del Estado, en adelante el Reglamento.

~ Decreto Supremo N° 021-2009-EF — Modificacién del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado.
- Decreto Supremo N° 140-2009-EF — Modificacién del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

— Directivas de OSCE

— Ley NO 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Cddigo Civil.

~ Ley NO 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N© 007-2008-TR, Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocidn de la
Competitividad, Formalizacién y Desarrollo de la Micro y Pequefia y del acceso al empleo
decente, Ley MYPE.

— Decreto Supremo N© 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.
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= Ley 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Pabli

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias vy
conexas, de ser el caso.

Para la aplicacion del derecho deberd considerarse la especialidad de las normas previstas en
las presentes Bases.

REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES

El registro de participantes se efectuarad desde el dia siguiente de la convocatoria hasta antes
de la presentacion de propuestas. En el caso de propuestas presentadas por un consorcio,
bastard que se registre uno de sus integrantes, de conformidad con el Articulo 53° del
Reglamento.

La persona natural o persona juridica que desee participar en el proceso de seleccién deberd
acreditar estar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) conforme
al objeto contractual. La Entidad verificaré la vigencia de la inscripcidn en el RNP y que no se
encuentra inhabilitado para contratar con el Estado.

MUY IMPORTARTE:




Para participar de un proceso de seleccion convocado por las Entidades del Estado
Peruango, es necesarfo gue ios proveedores se encuentren inscritos, en el registro
correspondiente, ante el Registro Nacional de Proveedores {RNP) que administra ef
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Fstado {(OSCE). Para obtener
mayor informacion, podrd ingresarse a la siguiente direccion electrénica:
www.rnp.gob.pe.

Al registrarse, el participante deberd sefialar la siguiente informacion: Nombres y apellidos
(persona natural), DNI, razén social (persona juridica), nimero de RUC, domicilic legal,
teléfono.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 52° del Reglamento, la persona natural o juridica
que desee ser notificada electrénicamente, deberd consignar una direccidn de correo
electrénico y mantenerla activa, a efecto de las notificaciones que, conforme a lo previsto en el
Reglamento, deban realizarse. La notificacion a través del SEACE prevalece sobre cualquier
medio que se haya utilizado adicionalmente, siendo responsabilidad del participante el
permanente seguimiento del respectivo proceso a través del SEACE.

1.4 FORMA DE PRESENTACION Y ALCANCES DE LAS PROPUESTAS

Todos los documentos que contengan informacion referida a los requisitos para la admision de
propuestas y factores de evaluacidn se presentaran en idioma casteliano o, en su defecto,
acompafiados de traduccion efectuada por traductor publico juramentado, salvo el caso de la
informacion técnica complementaria contenida en folletos, instructivos, catlogos o similares,
que podra ser presentada en el idioma original. El postor serd responsable de la exactitud y
veracidad de dichos documentos. La omision de la presentacion del documento o su traduccion
no es subsanable,

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados, de los cuales el primero contendra
la propuesta técnica y el segundo la propuesta econdmica.

Si las propuestas se presenten en hojas simples se redactaran por medios mecanicos o

1 £,

electrénicos,Hevarar ello a rubrica del postor ré fi orrelativament

empezando por el nimero uno.

Asimismo, cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente mediante
formularios o formatos, éstos podrén ser llenados por cualquier medio, incluyendo el manual,

debiendo llevar el sello y la ribrica del postor o su representante legal o mandatario designado
nara dicho fin.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni conformar mas
de un consorcio.

NOTA I

£n caso de convocarse segdn relacion de items, deberd tenerse en cuenta o
siguiente: “Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas
individuales ni conformar mas de un consorcie en un mismo item, lo que no impide
que puec{?;? presentarse individuaimente o conformando ofre consorcio en items
distintos™,

! Esta disposicién séle deberd ser adicionada cuando se corwoque el proceso de seleccidn segin relacitn de ftems.




1.5

ACTO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS?

En caso que la presentacién de propuesta se realice en ACTO PUBLICO, debera
incluirse lo sigulente:

El acto piblico se realiza, cuando menos, en presencia del Comité Especial u drganc
encargado de las contrataciones, los postores y con la participacion de Notario o
Juez de Paz, en los lugares donde no exists Nofario.

Las personas naturales podrdn concurrir personalmente o a través de su apoderado
debidamente acreditado ante el Comité Fspecial u oOrgano encargado de las
contrataciones, mediante carta poder simple (Formato N° 01). Las personas
Jjuridicas lo haran por medio de su representante legal acreditado con copia simple
del documento registral vigente que consigne dicho cargoe o a través de su
apoderado acreditado con carta poder simple suscrita por el representante legal, a
la que se adjuntara el documento registral vigente que consigne la designacion del
representante fegal (Formato N° 01).

El acto se inicia cuando el Comité FEspecial u oOrgano encargado de las
contrataciones empieza a Hamar a los participantes en el orden en gue se
registraron para participar en el proceso, para que entreguen sus propuestas. Si al
momento de ser llamado el participante no se encuentra presente, se le tendra por
desistido. Si algun participante es omitido, podra acreditarse con la presentacion
de la constancia de su registro como participante.

Después de recibidas las propuestas, el Comité Especial u drgano encargado de las
contrataciones procederd a abrir los sobres que contienen la propuesta técnica de
cada postor.

El Comité Especial u dérgano encargado de las contrataciones comprobara que los
documentos presentados por cada postor sean los solicitados por las Bases, la Ley y
el Reglamento. De no ser asi, devolverd la propuesta, teniéndola por no

presentada, salvo gque ef postor exprese su disconformidad, en cuyo caso se
anotard tal circunstancia en el acta y el Notario {0 Juez de Paz) mantendra /a
propuesta en su poder hasta el momento en que el postor formule apefacion. 5i se
formula apelacion se estara a fo que finalmente se resuelva al respecto.

De presentarse situaciones de subsanacion de la propuesta técnica, se procederad
de acuerdo al Articulo 68 © del Reglamento.

Después de abierto cada sobre gue contiene la propuesta técnica, el Notario (o
Juez de Paz) procederd a sellar y firmar cada hoja de jos documentos de la
propuesta técnica. A su vez, si las Bases han previsto que la evaluacion y
calificacion de las propuestas técnicas se realice en fecha posterior, ef Notario {o
Juez de Paz) procedera a colocar los sobres cerrados que contienen las propuestas
econtmicas dentro de uno o mas sobres, los gue seran debidamente sellados y
firmados por él, por los miembros del Comité Especial u drgano encargado de las
contrataciones y por los postores que asi lo deseen, conservandolos hasta la fecha
en que el Comité Especial u drgano encargado de las contrataciones, en acto

' 2/ De acuerdo a lo previsto por ef articulo 649 del Reglamento, el acto de presentacion de propuestas en una Adjudicacidn de
/ Menor Cuantlz puede ser pdblico o privado, por lo que el Comité Especial solo deberd incluir las disposiciones que
* correspondan de acuerdo con la eleccidn efectuada.




publico, comunique verbalmente a los postores el resultade de la evaluacion de las
propuesias técnicas.

Al terminar ef acto publico, se levantara un acta, la cual serd suscrita por el Notario

{0 Juez de Paz), por todos sus miembros, asi como por los veedores y los postores
que lo deseerr’,

En caso la presentacion de propuestas se realice en ACTO PRIVADO, debers
incluirse lo siguiente;

Los participantes presentaran sus propuestas, con cargo y en sobre cerrado, en la
direccion, en el dia y horario sefialados en las Bases, bajo responsabilidad del
Comité Especial u organo encargado de las contrataciones.

En el caso que la propuesta del postor no fuera admitida, el Comité Especial u
organo encargado de las contrataciones incluird el motivo de esa decision en el
acta de los resultados del proceso que publicara en el SEACE, debiendo devolverse
los sobres que contienen fa propuesta técnica y economica, una vez consentido ef
otorgamiento de la Buena Pro.

£n caso de la descalificacion de propuestas, el Comité Especial u drgano encargado
te las contrataciones inciuira ef motivo de esa decision en ef acta de los resultados
del proceso gue publicara en ef SEACE,

1.6 CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA
La propuesta econdmica (Sobre N© 2) debera incluir obligatoriamente lo siguiente:
a) La oferta econdmica, en nuevos soles®, incluidos todos los tributos, seguros, transportes,
inspecciones, pruebas v, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion

vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
bien a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de exoneraciones legales. La

Entidad no reconocerd pago adicional de ninguna naturale

El monto total de la propuesta econdmica y los subtotales que lo componen deberan ser
expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser expresados con mas de
dos decimales.

MNOTA Z:

En caso de convocarse segun relacion de items, deberd inciuirse lo siguiente:
"Tratdndose de un proceso segun relacion de items, cuando los postores se

presenten a mds de un item, deberan presentar sus propuestas econémicas en
forma independiente.””®

Deberd tenerse en cuenta que, de conformidad con o dispuesto en e articulo 64° del Reglamento, en los actos de
oresentacidn de propuestas y otorgamiento de la buena pro se podré contar con la presencia de un representante del Sistema

Nacional de Control, quien participard como veedor v deberd suscribir el acta correspondiente. Asimismo, la inasistencia de
dicho representante no viciara el proceso,

En cada caso concreto deberd consignarse la moneda que resulte aplicable.

Luego de efectuada la evaluacion técnica, cabe la posibilidad que dicho postor haya cbtenido el puntaje necesaric para
eder a la evaluadidn econdmica dnicamente en algunos de los ftems a los que se presentd, por fo que, de acuerdo con &
lo 719 dei Reglamento, corresponderia devolver las propuestas econdmicas sin abrir, 1o gue no resultaria posible si la




i.7

ITRALES Y
SITRAN

EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacion de propuestas se realizard en dos (02) etapas: La evaluacidn téenica v ia
evaluacién econdmica.

Los maximos puntajes asignados a las propuestas son las sigulentes:
Propuesta Técnica : 100 puntos
Propuesta Economica : 100 puntos

1.7.1 Evaluacidon Técnica

1.7.2

Se verificara que la propuesta técnica contenga los documentos de presentacion obligatoria y
cumpla con los requerimientos técnicos minimos contenidos en las presentes Bases. lLas
propuestas que no cumplan dichos requerimientos no seran admitidas.

Sélo a aquellas propuestas admitidas, el Comité Especial o el drgano encargado de las
contrataciones les aplicara los factores de evaluacion previstos en las Bases y asignard los
puntajes correspondientes, conforme a los criterios establecidos para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80) puntos, seran
descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacidén econdmica.

Evaluacion Economica

Si la propuesta econdmica excede el valor referencial, seré devuelta por el Comité Especial o
por el érgano encargado de las contrataciones y se tendrd por no presentada, conforme lo
establece el articulo 33° de ia Ley.

La evaluacion econdmica consistird en asignar el puntaje maximo establecido a la propuesta
economica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignard puntaje inversamente
proporcional, segun la siguiente formula:

Pi = (OmxPMPE
Oi

Donde:

i = Propuesta

Pi = Puntaje de la propuesta econdmica i

Oi = Propuesta Econdmica i

Om = Propuesta Econdmica de monto o precio mas bajo

PMPE = Puntaje Méximo de la Propuesta Econdmica
NOTA 3:

En caso de convocarse bajo ef sistema de precios unitarios, debera incluirse Iz
siguiente disposicion: “El Comité Especial debera verificar las operaciones
aritméticas de Ia propuesta gue obtuvo el mayor punitaje total y, de existir algura
incorreccion, debera corregiria a fin de consignar ef monto correcto y asignarie ef
fugar que le corresponda, Dicha correccion debe figurar expresamente en ef acta
respectiva”.

totalidad de las propuestas econdmicas del postor se incluven en un solo sobre. Por tanto, resuita necesario precisar este
aspecio.




1.8

ADRIDICACIC

NOTA 4:

80io cuando se haya previsto (segun el caso concreto) aceptar propuestas
economicas que inciuyan propuestas de financiamiento deberd incluirse Jo
siguiente: "La propuesta economica se evaluard utilizando el método del valor
presente neto del flujo financiere gue comprenda los costos financieros y el repago
de s deuda, Se tomardn en cuents tpdos fos costos del financiamiento, tales como
iz tasa de interés, comisiones. seguros y obros, asi como la contrapartida de /s
Entidad si fuere el caso, conforme a las disposiciones contenidas en el articulo 700
del Reglamento”.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

En caso que el otorgamiento de la Buena Pro se realice en ACTO PUBLICO, debera
considerarse lo siguiente:

“El Comité Especial u drgano encargado de las contrataciones haré de conocimiento
de los postores, a través de un cuadro comparativo, ef puntaje obtenido en fas
propuestas técnicas y su correspondiente orden de prelacion, indicando ademas las
propuestas descalificadas, de ser el caso.

A continuacion, el Notario (o Juez de Paz) procedera a la entrega al Comité Especial
u organo encargado de las contrataciones de los sobres que contienen las
propuestas economicas. El Comité Especial u organc encargado de las
contrataciones procedera a la apertura de los sobres gue contienen las propuestas
economicas de agquellos postores cuyas propuestas técnicas hubieran alcanzado ef
puntaje técnico minimo reguerido en las Bases.

La evaluacion de las propuestas econdmicas, asi como la determinacion del puntaje
total, se realizard de conformidad con ef procedimiente establecido en las
presentes Bases.

El Presidente dei Comité Especial v drgano encargado de fas conlrataciones

anunciaréd la propuesta ganadora indicando el orden en que han guedado
calificados los postores a fravés del cuadro comparativo.

En ef supuesto gue dos {02} o mas propuesitas empatasen, el otorgamiento de Ia
Buena Pro se efectuard cbhservando lo sefialado en el Articulo 73° def Reglamento.

Al terminar ef acto piblico se levantara un acta, la cual serd suscrita por ef Notario
(o juez de paz), por todos los miembros dei Comité Fspecial o por el drganc
encargade de las contrataciones y por jos postores gue deseen hacerfo.

Ef otorgamiento de la Buena Pro, se presumira notificado a todos fos postores en la
miisma fecha, oporturidad en la gue se entregard a los postores copia def acta de
otorgamiento de lfa Buena Pro y ef cuadro comparativo, detallando los resuftados
en cada factor de evaluacion, Dicha presuncion no admite prueba en contrario.

No obstante io precedide, of ctorgamiento de la Buena Pro serd publicado ef mismo
dia en el SEACE.”

En caso que el otorgamiento de la Buena Pro se realice en ACTO PRIVADO debera
considerarse lo siguiente:




1.9

. { § CUANTIA §° ¢
G S g % g é N CONSULTOR A EL AN/ = LA S ARBITRALES ¥

"El Comité Especial
cuadro comparativo, el puntaje obtenidoc en las propuestas técnicas ¥ su

correspondiente orden de prelacion, indicando ademss Jas propuestas
descalificadas, de ser sf caso,

A continuacion, el Comité Especial u drgano encargado de las contrataciones
procedera a la apertura de los sobres que contienen las propuesias econdmicas de
aquellos postores cuyas propuestas técnicas hubieran alcanzado el puniaie técnico
minimo requerido en las Bases.

La evaluacion de las propuestas econdmicas, asi como la determinacion del puntaje
total, se realizara de conformidad con el procedimiento establecido en las
presentes Bases.

£l Presidente del Comité Especial u drgano encargado de las contrataciones
anunciara la propuesta ganadora indicando el orden en gue han guedado
calificados los postores a través del cuadro comparativo.

Al terminar el acto se levantard un acta, la cual serd suscrita por todos los
miembros del Comité Especial u drgano encargado de las contrataciones.

En el supuesto que dos (02) o mas propuestas empatasen, el otorgamiento de ia
Buena Pro se efectuara observando lo sefialado en el Articulo 739 del Reglamento.

El otorgamiento de la Buena pro se publicara y se entenderd notificado a través del
SEACE, el mismo dia de su realizacion, bajo responsabilidad del Comité Especial u
drgano encargado de las contrataciones, debiendo incluir ef acta de oforgamiento
de la Buena pro y el cuadro comparativo, detallando los resultados en cada factor
de evaluacion. Adicionalmente, se podra notificar a los correos electronicos de los
postores, de ser ef caso.”

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) 0 mas propuestas, el consentimiento de la Buena Pro se
producird a los cinco (5) dias habiles de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la Buena Pro se
producira el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento de la Buena Pro se publicara en el SEACE al dia siguiente de haber quedado
consentido el otorgamiento de la buena pro.

NOTA 5;

En el caso de la convocatoria de adjudicaciones de menor cuantia derivadas de
Licitaciones Pudblicas y Adjudicaciones Directas declaradas desiertas, deberd
considerarse lp sigufente:

1.10 CONSTANCIA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL ESTADCE

/¢ Este acapite sélo deberd ser incluido en el caso que se trate de una adjudicacion de menor cuantiz derivada de
un proceso de seleccidn desierto.




ADJUDICACION

De acuerdo con el articulo 282° del Reglamento, a partir del dia habil siguiente de
haber quedado consentida la Buena Pro hasta el décimo quinto dia habil de
producido tal hecho, el postor ganador de la Buena Pro debe solicitar ante el OSCE
fa expedicion de la constancia de no estar inhabilitado para contratar con ef Estado.

El OSCE no expedird constancias soiicitadas fuera del plazo indicado.




CAPITULO II

2.1

2.2

SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE SELECCION

Recurso de apelacion

A traves del recurso de apelacidn se impugnan los actos dictados durante el desarrolio del
proceso de seleccién, desde la convocatoria hasta aquellos emitidos antes de la celebracién del
contrato.

El recurso de apelacion se presentard ante la Entidad que convocé el proceso de seleccion que
se impugna, y sera conocido y resuelto por el Titular de la Entidad.

Con independencia del valor referencial del proceso de seleccion, los actos emitidos por el
Titular de la Entidad que declaren la nulidad de oficio o cancelen el proceso, podran
impugnarse ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

El Tribunal sera competente para conocer y resolver las controversias que surjan en los
procesos de seleccion de las contrataciones que se encuentren bajo los alcances de tratados o
acuerdos internacionales donde se asuman compromisos en materia de contratacion publica.

Plazos de la interposicion del recurso de apelacién
La apelacion contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella debe interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse

otorgado Ia Buena Pro.

La apelacion contra los actos distintos a los indicados en el parrafo anterior debe interponerse
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que

se desea impugnar.
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CAPITULO I

3.1,

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

DE LOS CONTRATOS

Una vez que quede consentido o administrativamente firme el otorgamiento de la Buena Pro,
la Entidad debera, dentro del plazo de dos (2) dias habiles siguientes al consentimiento de ia
Buena Pro, citar al postor ganador otorgéndole el plazo establecido en las Bases, el cual no
podra ser menor de cinco (5) ni mayor de diez (10) dias habiles, dentro del cual deberd
presentarse a la sede de la Entidad para suscribir el contrato con toda la documentacién
requerida. En el supuesto que el postor ganador no se presente dentro del plazo otorgado, se
procedera de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 148° del Reglamento.

NOTA 6:

Las Entidades podran citar al ganador de la buena pro a través del SEA CF’. En caso
qgue la oL;ntldad opte por esta forma de notificacion debera consignarse ef siguiente
parrafo’:

“La citacion al postor ganador de la buena pro para la suscripcion del contrato se
notificard de manera electronica a través del SEACE. Es responsabilidad del postor
el permanente seguimiento del respectivo proceso en el SEACE.”

El contrato sera suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o debidamente
autorizado, y por el ganador de la Buena Pro, ya sea directamente o por medio de su
apoderado, tratandose de persona natural, y tratdndose de persona juridica, a través de su

3.2.

representante legal, de conformidad con lo establecido en el Articulo 139° del Reglamento.
DE LA ORDEN DE SERVICIO

El contrato podra perfeccionarse con la recepcion de la orden de servicio, tal como se
establece en el articulo 138° del Reglamento. En dicho caso, dentro de los dos (2) dias
siguientes del consentimiento de la Buena Pro, la Entidad deberd requerir al ganador de la
Buena Pro, la presentacidn de los documentos exigidos en las Bases, otorgandole un plazo no
mayor de tres (3) dias habiles para tal efecto. La orden de servicio deberé ser notificada en un
plazo no mayor de siete (7) dias habiles siguientes al consentimiento de la Buena Pro.

La orden de servicio, asi como la informacién referida a su ejecucion, debera ser registrada en
el SEACE en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles siguientes a su ocurrencia o
aprobacion.

REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

7 ta inclusién de esta disposicién estaré sujeta a su implementacion en el SEACE.

8 En caso que la Entidad no consigne dicha opridn en las Bases, la notificacidn deberd realizarse a través de ios medios
v tgaé ionales.







