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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL
Lima, 30 de junio de 2016 N° 084-2016-GG-OSITRAN
VISTOS:

El Informe N° 068-2016-JLCP-GA-OSITRAN y la Nota N°® 611-2016-JLCP-GA-OSITRAN, emitidos
por la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial; el Memorando N° 703-2016-GA-OSITRAN de la
Gerencia de Administracion; el Informe N° 060-2016-GPP-OSITRAN de la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto; el Informe N° 056-16-GAJ-OSITRAN de la Gerencia de Asesoria
Juridica; la Nota N° 044-16-AGD-GG-OSITRAN de la Asesora de Gestion Directiva de la Gerencia
General; vy,

CONSIDERANDO:

Que, con fecha og de enero de 2016 entrd en vigencia la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-EF;

Que, mediante Memorando Circular N° 122-15-GG-OSITRAN de fecha 15 de diciembre de 2015,
la Gerencia General dispuso la conformacién de un Grupo de Trabajo responsable, entre otros, de
la elaboracion del proyecto normativo en el marco de la nueva Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento;

Que, en ese contexto, mediante Nota N° 002-16-GTC-OSITRAN de fecha 18 de marzo de 2016,
complementada por Nota N° 003-16-GTC-OSITRAN de fecha o7 de junio de 2016, el Grupo de
Trabajo remitié a la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial, en su calidad de 6rgano
encargado de las contrataciones de la Entidad, el proyecto de Directiva que regula el Proceso de
Contrataciones de Bienes y Servicios del OSITRAN;

Que, mediante Nota N° 611-2016-JLCP-GA-OSITRAN de fecha o7 de junio de 2016, la Jefatura de
Logistica y Control Patrimonial remitio a la Gerencia de Administracion el proyecto de Directiva
que regula el Proceso de Contrataciones de Bienes y Servicios del OSITRAN, asi como el Informe
N° 068-2016-JLCP-GA-OSITRAN que contiene el sustento técnico correspondiente;

Que, el mencionado proyecto de Directiva tiene por objeto establecer disposiciones para el
desarrollo del proceso de contratacion, desde la planificacion, las actuaciones preparatorias, los
meétodos de contratacion y la ejecucion contractual, con el propésito de orientar a los 6rganos del
OSITRAN en las actuaciones que les corresponda efectuar dentro del proceso de contratacion;

Que, mediante Memorando N° 703-2016-GA-OSITRAN de fecha 13 de junio del presente afio, la
Gerencia de Administracion expresé su conformidad respecto del proyecto de “Directiva que
regula el Proceso de Contrataciones de Bienes y Servicios del OSITRAN”, y lo remitid a la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto para la emision de la opinion correspondiente;

Que, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto a través del Informe N° 060-2016-GPP-
OSITRAN de fecha 21 de junio de 2016, emitid opinion favorable respecto del mencionado
proyecto, senalando que cumple con las disposiciones técnicas y con la estructura basica para la
formulacion de directivas que deben cumplir los 6rganos proponentes;
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Que, a través del Informe N° 056-16-GAJ-OSITRAN de fecha 27 de junio de 2016, la Gerencia de
Asesoria Juridica sefiald que el proyecto de Directiva se ha elaborado conforme a lo dispuesto por
la normativa legal vigente, por lo que concluyo que resulta juridicamente viable;

Que, mediante la Nota N° 044-16-AGD-GG-OSITRAN de fecha 30 de junio de 2016, la Asesora de
Gestion Directiva de la Gerencia General luego de la revision realizada, recomienda la aprobacion
del proyecto de Directiva que regula el Proceso de Contrataciones de Bienes y Servicios del
OSITRAN, por cuanto el proyecto recibido es acorde con la normativa vigente aplicable y cuenta
con la opinion favorable de las dependencias técnicas de la Entidad, sequn el procedimiento
establecido en la Directiva para la Formulacion, Revision, Aprobacion, Implementacion y
Actualizacion de Directivas del OSITRAN;

Que, en mérito a lo establecido en los articulos 10 y 11 del Reglamento de Organizacion y
Funciones del OSITRAN, aprobado mediante Decreto Supremo N° o012-2015-PCM vy
modificatorias, la Gerencia General es el maximo 6rgano de gestion administrativa del OSITRAN,
y es responsable de aprobar normas y otros documentos e instrumentos de gestion interna,
relativos a la marcha administrativa de la Institucion para el cumplimiento de los 6rganos del
OSITRAN;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-EF; el Reglamento de Organizacion y
Funciones del OSITRAN, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM y modificatorias; la
Directiva para la Formulacion, Revision, Aprobacion, Implementacion y Actualizacion de
Directivas del OSITRAN, aprobada por Resolucion de Gerencia General N° 125-2015-GG-
OSITRAN;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la "Directiva que regula el Proceso de Contrataciones de Bienes y Servicios
del OSITRAN”, que como anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Encargar a la Gerencia de Administracion, a través de la Jefatura de Logistica y
Control Patrimonial, el seguimiento del cumplimiento de la Directiva aprobada mediante la
presente Resolucion.

Articulo 3.- Notificar el presente resolutivo a la Oficina de Comunicacion Corporativa para los
fines de difusion de la Directiva aprobada en virtud del articulo 1 precedente, en la Intranet y en el
Portal Institucional de OSITRAN (www.ositran.gob.pe).

Registrese y Comuniquese, .
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NOMBRE DE LA DIRECTIVA ~ CODIGO

DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCESO DE DIR-GA-008-2016
CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS DEL,
OSITRAN

ELABORADO POR | GA APROBADO POR GERENCIA GENERAL

REVISADO POR GPP-GAJ | RESOLUCION Ne 084-2016-GG-OSITRAN

I. FINALIDAD

Contar con lineamientos que permitan que el procedimiento de contratacion de bienes y
servicios que efectUa el Organismo Supervisor de la Inversion en Infraestructura de
Transporte de Uso PUblico — OSITRAN, se realice en forma oportuna y bajo las mejores
condiciones de precio y calidad, asegurando la maximizacion en el uso de los recursos de la
Entidad.

Il. OBJETO

Establecer disposiciones para el desarrollo del proceso de contratacion, desde la
planificacion, las actuaciones preparatorias, los métodos de contratacion y la ejecucién
contractual, con el proposito de orientar a los drganos del OSITRAN en las actuaciones que
les corresponda efectuar dentro del proceso de contratacion.

lll. ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para los 6rganos, unidades organicas y
oficinas del OSITRAN, que en su calidad de metas presupuestarias intervienen en las distintas
fases de la contratacion de bienes y servicios en el marco de sus competencias.

IV. BASE LEGAL

»  Constitucion Politica del Peru.

= Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, en adelante, la Ley.

= Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico y sus
modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, aprobado por Decreto Supremo N° 304-2012-EF, y sus modificatorias.

* Leyde Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal correspondiente.

*  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

* Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, y sus

modificatorias.
/o{:g% = Decreto Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
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Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

= Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones de OSITRAN y sus modificatorias.

= Resolucion de Presidencia N° 006-2016-PD-OSITRAN, que delega facultades en el
Gerente General y en el Gerente de Administracion en materia de contrataciones.

= Resolucion de Gerencia General N° 125-2015-GG-OSITRAN, que aprueba la Directiva para
la Formulacion, Revision, Aprobacion, Implementacion y Actualizacion de Directivas del
OSITRAN - DIR-GG-GPP N° 001-15.




* Demas normativa especifica emitida por el Organismo Supervisor de las Contrataciones
del Estado (OSCE), que resulte aplicable.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1.La contratacion de bienes y servicios se realiza de acuerdo a los procedimientos
establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, en las Directivas,
disposiciones y Comunicados emitidos por el OSCE, otras normas vinculadas, asi como lo
dispuesto en la presente Directiva.

5.2.En caso de vacio normativo, se recurre a los Principios que rigen las contrataciones
estatales, en su defecto a los Principios del Derecho Administrativo, y en defecto de
éstos, a los de otros ordenamientos normativos. En todos los casos, el principio o norma
supletoria se aplica en lo que sea compatible con la normativa de contrataciones del
Estadoy la presente Directiva.

5.3. Todos los drganos del OSITRAN son responsables de formular sus requerimientos de
bienes y servicios alineados con las metas programadas establecidas en los planes
estratégicos y operativos de la institucion, velando por la adecuada y oportuna utilizacion
de los recursos que se le asigne.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. ETAPA DE PLANIFICACION Y ACTUACIONES PREPARATORIAS
6.1.2. Del Cuadro de Necesidades

A partir del primer semestre, teniendo en cuenta la etapa de programacion y
formulacion presupuestaria, y sobre la base de las actividades previstas en el
proyecto de Plan Operativo Institucional del siguiente afio fiscal, las areas
usuarias del OSITRAN deben programar en el Cuadro de Necesidades, sus
requerimientos de bienes y servicios a ser convocados durante el siguiente afio
fiscal, adjuntando para tal efecto las especificaciones técnicas de bienes y los
términos de referencia de servicios en general y consultorias, considerando como
minimo los siguientes criterios:

o Contrataciones histéricas (cantidades).

o Cambios tecnoldgicos.

o Fechas previstas para la atencion del requerimiento, para lo cual se debe tener
presente la fecha de término de los contratos vigentes, si los hubiere.

o La fecha en que la Entidad contara con bienes y servicios derivados de una
contratacion previa, los que a su vez seran utilizados como insumos para una
contratacion posterior.

o Racionalidad y proporcionalidad de los requerimientos en funcion del numero
de personas que los utilizaran.

La fecha indicada en el cuadro de necesidades es aquella en que el area usuaria
requiere el servicio, sin contabilizar los plazos del procedimiento de seleccion.

El cuadro de necesidades serd elaborado por cada area usuaria de acuerdo al
aplicativo y/o formato que disponga la Jefatura de Logistica y Control
Patrimonial.



6.1.2.

La Jefatura de Logistica y Control Patrimonial es responsable de incluir en el
cuadro de necesidades los bienes y servicios de ejecucion continuada que se
requiera para el funcionamiento de la Entidad.

El plazo maximo para la presentacion del Cuadro de Necesidades a la Jefatura de
Logistica y Control Patrimonial es hasta la quincena del mes de mayo del afio
anterior.

La Jefatura de Logistica y Control Patrimonial, en coordinacién con el area
usuaria, debe consolidar y valorizar los requerimientos, dando como resultado el
documento denominado Cuadro Consolidado de Necesidades.

En la primera quincena de junio de cada afo, la Jefatura de Logistica y Control
Patrimonial debe remitir a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto el Cuadro
Consolidado de Necesidades, para su inclusion en el Proyecto de Presupuesto
Institucional a nivel de todos los Grupos Genéricos de Gasto.

Indagacion de Mercado:

La indagacion de mercado es realizada por la Jefatura de Logistica y Control
Patrimonial a efectos de determinar el valor estimado de los bienes y servicios
cuyos procedimientos de seleccion seran incluidos en el Plan Anual de
Contrataciones - PAC, y observara para estos efectos lo dispuesto en el articulo
12 del Reglamento.

Una vez determinado el valor estimado e incluido el procedimiento en el PAC,
correspondera Unicamente actualizarlo y emitir un nuevo informe de indagacidn
de mercado en caso varien las condiciones de mercado o cuando por la
naturaleza del objeto contractual la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial lo
estime conveniente, el cual debera ser emitido previamente a la aprobacion del
expediente de contratacion.

Aprobacion, modificacion y seguimiento del PAC:

Una vez aprobado el Presupuesto Institucional de Apertura - PIA, la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto debe informar el monto de la asignacion por fuente
de financiamiento, genérica y especifica del gasto, a efectos que la Jefatura de
Logistica y Control Patrimonial proceda a adecuar la programacion
presupuestaria de Bienes y Servicios a nivel de fuentes de financiamiento,
categoria del gasto, genéricas y especificas del gasto, asi como las metas.

La Jefatura de Logistica y Control Patrimonial en coordinacién con las areas
usuarias revisa, evalUa y actualiza el proyecto del PAC, sujetandolo a los montos
de los créditos presupuestarios establecidos en el PIA; de ser necesario, las areas
usuarias adeclan sus necesidades al presupuesto asignado, priorizando la
atencion de los gastos fijos y de consumo masivo.

Para la formulacion del PAC las areas usuarias y el organo encargado de las
contrataciones seguiran el procedimiento establecido en el articulo 5° del
Reglamento asi como lo dispuesto en la Directiva N° 003-2016-OSCE/CD y/o
norma que lo modifique.

Para efectos de la aprobacion del PAC, la Jefatura de Logistica y Control
Patrimonial remite a la Gerencia de Administracion el Informe Técnico



Sustentatorio y el PAC respectivo, asi como otros documentos de sustento que
correspondan.

La Gerencia de Administracion revisa los documentos remitidos por la Jefatura
de Logistica y Control Patrimonial, y solicita a la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto que emita la opinidn de disponibilidad presupuestaria, la misma que
tiene un plazo maximo de tres (3) dias habiles para atender la solicitud.

Con la respuesta de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, dentro del plazo
maximo de diez (10) dias habiles de aprobado el PIA, la Gerencia de
Administracion remite el proyecto del PAC y sus antecedentes a la Gerencia
General para la aprobacion respectiva.

La Gerencia General y/o funcionario facultado para ello, aprueba el PAC dentro
de los quince (15) dias habiles siguientes de aprobado el PIA. Dicha Resolucion
debe ser notificada a la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial y a la Oficina
de Comunicacion Corporativa para las acciones de publicacion en el SEACE
(www.seace.gob.pe) y en el portal institucional (www.ositran.gob.pe),
respectivamente, en un plazo no mayor a cinco (os) dias habiles siguientes de su
aprobacion.

Para efectos de la modificacion del PAC, se debe cumplir con lo establecido en la
normativa vigente de la materia.

La Jefatura de Logistica y Control Patrimonial informa trimestralmente respecto
del avance de ejecucion del PAC a la Gerencia de Administracion, la que a su vez
informa a la Gerencia General a fin de adoptar las acciones necesarias que
permitan la ejecucion oportuna del presupuesto institucional.

Certificado de Crédito Presupuestario:

La Jefatura de Logistica y Control Patrimonial, con el requerimiento del area
usuaria, solicita a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto la respectiva
certificacion de crédito presupuestario.

La solicitud de certificacion de crédito presupuestario alcanza a todos los
requerimientos considerados en el PAC de la Entidad y nuevos requerimientos no
programados, generados durante el ejercicio presupuestario.

El certificado de crédito presupuestario es emitido por la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto en el marco de la Directiva que regula el Proceso
Presupuestario del OSITRAN vigente. Cuando la obligacién de pago trascienda a
mas de un (1) ano fiscal, debido a que el plazo de ejecucion del contrato se
devengue en mas de un (1) afio, la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial
debe requerir la prevision presupuestaria, la misma que es emitida por la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y la Gerencia de Administracion y
garantiza la programacion de recursos suficientes para atender el pago de las
obligaciones en los afnos subsiguientes.

Para efectos de la certificacion de crédito presupuestario debe considerarse lo
previsto en el articulo 19 de la Ley.

De la aprobacion del Expediente de Contratacion

Para su aprobacion, el expediente de contratacion debe contener la informacion
sefalada en el articulo 21 del Reglamento.



La Jefatura de Logistica y Control Patrimonial, en su calidad de organo
encargado de las contrataciones, es la responsable de remitir el expediente de
contratacion al funcionario competente para su aprobacion.

Asimismo, se debe considerar lo siguiente:
Respecto de las contrataciones programadas en el PAC

La Jefatura de Logistica y Control Patrimonial verificara el cumplimiento de lo
establecido en el articulo 21 del Reglamento a fin de gestionar su aprobacion
ante la Gerencia de Administracion o Gerencia General, segun corresponda.

Contrataciones no programadas en el PAC o contrataciones con variacion

El area usuaria debe adjuntar los términos de referencia y/o especificaciones
técnicas, en caso se trate de requerimientos no previstos en el PAC o que,
habiendo sido incluidos en el PAC, ha visto necesario modificarlos, en cuyo caso
debe ademas adjuntar al requerimiento un Informe detallando las razones por
las que se efectuaron las modificaciones respecto del requerimiento inicial
presentado en la etapa de elaboracion del PAC.

Una vez que el expediente de contratacion cumpla con las condiciones exigidas
en el articulo 21 del Reglamento, la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial
remite el expediente de contratacion para su aprobacion a la Gerencia de
Administracion o Gerencia General, segun corresponda.

El expediente de contratacion es aprobado mediante el formato contenido en el
Anexo N° 1y es remitido a la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial, para
que se elaboren los documentos del procedimiento de seleccion y se realice la
convocatoria o se remita al Comité de Seleccion, segun corresponda.

En caso la aprobacion del expediente de contratacion esté a cargo de la Gerencia
General, la Gerencia de Administracion le remitira el expediente para su
aprobacion, conjuntamente con la solicitud de designacion del Comité de
Seleccién, en caso la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial lo hubiera
propuesto.

Cuando corresponda a la Gerencia de Administracion la aprobacion del
expediente de contratacion y se requiera la conformacion de un Comité de
Seleccion, una vez aprobado el expediente de contratacién, dicha Gerencia, a
propuesta de la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial, solicita a la Gerencia
General la designacion correspondiente.

Una vez designado el Comité de Seleccion, la Gerencia General remite a la
Jefatura de Logistica y Control Patrimonial el expediente de contratacion
conjuntamente con el documento de designacion a efectos que se continlen con
los tramites correspondientes.

6.1.6. Responsables del Procedimiento de Seleccion

Para la Licitacion Publica, el Concurso Publico y la Seleccion de Consultores
Individuales, la Entidad designa un Comité de Seleccion para cada
procedimiento. La Jefatura de Logistica y Control Patrimonial tiene a su cargo la
subasta inversa electronica, la adjudicacion simplificada para bienes, servicios en
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6.1.7.

general y consultoria en general, la comparacion de precios y la contratacion
directa. En la subasta inversa electronica y en la adjudicacién simplificada dicha
Jefatura podra proponer la designacion de un Comité de Seleccion, cuando lo
amerite, atendiendo a la complejidad y/o especialidad del objeto de contratacion.

En caso de contrataciones de bienes sofisticados y servicios especializados, |a
Jefatura de Logistica y Control Patrimonial, a propuesta del area usuaria, podra
proponer la contratacion de expertos independientes o gestionar el apoyo de
expertos de otras entidades a fin que integren el Comité de Seleccion.

La actuacion del Comité esta basada en los principios de colegialidad,
autonomia, especialidad, solidaridad, confidencialidad y transparencia.

El Comité de Seleccidn a cargo de las Licitaciones Publicas, Concursos Publicos y
Seleccion de Consultores Individuales, es designado por la Gerencia General, a
propuesta de la Gerencia de Administracion, indicando los nombres completos y
quien actuara como Presidente del Comité, sequn el Anexo Ne° 2.

Para los efectos estipulados por el articulo 23° del Reglamento, la Jefatura de
Logistica y Control Patrimonial coordina con las areas usuarias correspondientes,
a fin que éstas propongan la participacion de personal que cumpla con los
requisitos de conformacion sefialados en la normativa de contrataciones publicas
vigente, tanto para los miembros titulares como para los miembros suplentes de
los Comités de Seleccion.

Actos Previos a los Procedimientos de Seleccion

Dentro de los cinco (o5) dias habiles siguientes de haberse registrado el PAC en el
SEACE, la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial debe remitir a las areas
usuarias la relacion de los procesos programados, que son de su competencia, a
fin que remitan con la debida anticipacion el formato de requerimiento vigente
en el sistema. El requerimiento debidamente documentado es remitido por el
area usuaria a la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial con una anticipacién
minima de:

Tipo de Procedimiento Plazo Minimo para presentar requerimiento
Licitaciones y Concursos Publicos 30 DIAS CALENDARIO antes del mes programado en el
PAC para la convocatoria.
Adjudicaciones Simplificadas 20 DIAS CALENDARIO antes del mes programado en el
Subasta Inversa Electronica PAC para la convocatoria.

Seleccion de Consultores Individuales

 Comparacién de Precios

En caso la necesidad no se encuentre programada en el PAC, o en caso se hubiera
modificado los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas previo
sustento respectivo del area usuaria, o cuando resulte necesaria la actualizacion
de la indagacion de mercado, el requerimiento debe ser remitido con la siguiente
anticipacion:

i Tipo de Procedimiento Plazo Minimo para presentar requerimiento

| Licitaciones y Concursos Publicos CUATRO (o4) MESES antes del periodo en que necesita el

bien o servicio, si no esta incluido en el PAC; o,

DOS (2) MESES antes de la convocatoria del proceso
programado en el PAC.
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Adjudicaciones Simplificadas TRES (3) MESES antes del periodo en que necesita el bien o
Subasta Inversa Electronica servicio, si no esta incluido en el PAC; o, [
Seleccidn de Consultores Individuales
Comparacion de Precios

UN (o1) MES antes de la convocatoria del proceso{
programado en el PAC. l

De no remitir el rea usuaria el requerimiento y no justificar el hecho, la Jefatura
de Logistica y Control Patrimonial informa a la Gerencia de Administracion sobre
dicho incumplimiento, para las acciones correctivas del caso.

Para contrataciones sofisticadas o especializadas, el area usuaria debe presentar
su requerimiento preferentemente con mayor antelacion a los plazos antes
senalados, a fin de no afectar la ejecucion del PAC.

Recibido el requerimiento, la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial verifica
la conformidad de los documentos remitidos por el area usuaria, y realiza la
actualizacion del valor estimado, de ser el caso, sequn lo indicado en el numeral
6.1.5 de la presente Directiva y de conformidad con lo previsto en el articulo 12°
del Reglamento.

Una vez aprobado el expediente de contratacion, la Gerencia de Administracidn
remite la propuesta de designacion del Comité de Seleccion a la Gerencia
General.

El expediente aprobado es remitido al Presidente del Comité de Seleccion
designado o a la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial, en su calidad de
organo encargado de las contrataciones, sequn corresponda, a efectos que
procedan con los tramites pertinentes para la formulacion de bases, segun los
documentos del procedimiento estandarizados aprobados por el OSCE, y
posterior convocatoria del procedimiento de seleccion.

El plazo maximo para elaboracion de bases y/o solicitud de expresion de interés
es:

Tipo de Procedimiento Plazo Maximo

Licitaciones y Concursos Publicos | SIETE (7) dias habiles de recibido el expediente o de

| subsanado éste.

Adjudicaciones Simplificadas CINCO (5) dias habiles de recibido el expediente o de
Subasta Inversa Electrénica subsanado éste :
Seleccidn de Consultores Individuales

o}
=

Las Bases son aprobadas en todos los casos por el Gerente de Administracion,
previo visto bueno del asesor de dicha Gerencia, segun formato contenido en el
Anexo N° 3.

ETAPA SELECTIVA

Aprobados los documentos del procedimiento de seleccion, el Comité de Seleccion o la
Jefatura de Logistica y Control Patrimonial, procede a convocar el procedimiento de
seleccion a través del Sistema Electronico de Contrataciones del Estado — SEACE, y su
desarrollo se efectuara de conformidad con lo establecido por la Ley y su Reglamento.

En caso se declare desierto un procedimiento de seleccion, el Comité de Seleccion o la
Jefatura de Logistica y Control Patrimonial, sequn corresponda, debe elaborar el informe
que evalue las causas de la declaratoria de desierto, dirigido al funcionario que aprobé el




expediente de contratacion. El referido documento debe ser derivado al drgano
encargado de las contrataciones a fin que disponga las gestiones para la siguiente
convocatoria, previa confirmacion del area usuaria sobre la persistencia de la necesidad
que motivo la convocatoria del proceso.

6.2.1. Contratacion Directa

Las contrataciones directas que lleve a cabo la entidad se efectuan de acuerdo
con las disposiciones contenidas en el articulo 27 de la Ley y los articulos 85° al
87° del Reglamento.

En tales casos, conforme a lo establecido en el Capitulo IX del Titulo IV del
Reglamento, se requiere de uno o mas Informes Técnicos que sustenten la
contratacion directa, elaborados por el area usuaria y la Jefatura de Logistica y
Control Patrimonial, para el posterior analisis y evaluacion de la Gerencia de
Administracion, la misma que, de corresponder, eleva los actuados a la Gerencia
de Asesoria Juridica para la emision del Informe Legal respectivo y, posterior
puesta a consideracion de la Gerencia General o de la Presidencia del Consejo
Directivo, segun corresponda, para su aprobacion.

6.2.2. Solucion de Controversias

Las controversias que surjan durante el desarrollo del procedimiento de
seleccion, desde la convocatoria hasta antes de la suscripcion del contrato, se
resuelven mediante recurso de apelacion, el cual se tramita de conformidad con
lo estipulado en el Titulo Ill de la Ley y el Titulo V del Reglamento.

En procedimientos de seleccidon cuyo valor estimado o referencial sea igual o
menor a sesenta y cinco Unidades Impositivas Tributarias (65 UIT), el recurso de
apelacion se presenta ante el OSITRAN y es conocido y resuelto por el Gerente
General. Cuando el valor estimado o referencial del procedimiento de seleccion
sea mayor a dicho monto o se trate de procedimientos para implementar o
mantener Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco, el recurso de apelacion se
presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Procedimiento para la resolucion de los Recursos de Apelacidn:

La Mesa de Partes durante el horario de atencion de la Entidad, recibe los
recursos de apelacion que hayan sido presentados luego del otorgamiento de la
buena pro y rechaza aquellos que hayan sido presentados con anterioridad a
dicho acto, o, cuando el impugnante no identifique la nomenclatura del
procedimiento de seleccion del cual deriva el recurso, o, cuando no esté suscrito
por el impugnante o su representante.

La Mesa de Partes admite u observa el recurso de apelacion haciendo uso del
Formato: “Hoja de Observaciones del Recurso de Apelacion” segin Anexo N° 4.
Asimismo, el mismo dia de la presentacion del recurso comunica a la Jefatura de
Logistica y Control Patrimonial, sobre la interposicion del recurso, a fin que
proceda la citada Jefatura a la respectiva publicacion en el SEACE.

En caso de incumplimiento de algun requisito contemplado en el articulo 99° del
Reglamento, la Mesa de Partes concede al impugnante el plazo de dos (02) dias
habiles para la subsanacion, contados desde el dia siguiente de su presentacion,



dejando constancia de ello en la "Hoja de Observaciones del Recurso de
Apelacion” (segun Anexo N° 4).

El recurso y sus documentos adjuntos permanecen en custodia de la Mesa de
Partes hasta que se subsanen las observaciones efectuadas. Transcurrido dicho
plazo sin que se haya efectuado la subsanacion requerida, se considera como no
presentado el recurso, debiendo la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial
publicar esta condicion en el SEACE, sin necesidad de pronunciamiento alguno
de parte de la entidad, y los recaudos se ponen a disposicion del apelante para
que los recabe en la Mesa de Partes.

Presentado el recurso de apelacion con todos los requisitos contemplados en el
articulo 99° del Reglamento, o subsanado este, la Mesa de Partes remite el
mismo dia de su interposicion o subsanacion, el recurso y sus documentos
adjuntos a la Gerencia de Administracion, asi también remite una copia a la
Jefatura de Logistica y Control Patrimonial para su registro en el SEACE.

La Gerencia de Administracion corre traslado de la apelacion a los postores que
tengan interés directo en la resolucion del recurso, dentro del plazo de dos (2)
dias habiles contados desde la presentacion del recurso o desde la subsanacion
de las omisiones; y en el plazo maximo de siete (7) dias habiles de presentado o
subsanado el recurso, lo remite a la Gerencia General acompanado del informe
técnico respectivo que sustente su posicion. El mencionado informe técnico no
podrd ser emitido por el integrante de la Jefatura de Logistica y Control
Patrimonial que haya tenido participacion directa ni por el Comité de Seleccion.
Dentro de este plazo, la Gerencia de Administracion se encuentra facultada de
requerir al drea usuaria su opinion técnica, de resultar necesaria.

Por su parte, la Gerencia General lo deriva a la Gerencia de Asesoria Juridica, la
misma que, previo analisis, emite el Informe Legal respectivo y lo remite
conjuntamente con el proyecto de resolucion, a la Gerencia General.

El contenido de la resolucion que resuelve el recurso de apelacion se sujeta a lo
previsto por el articulo 105° del Reglamento y se notifica a través del SEACE, en
un plazo no mayor de 12 dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la
presentacion del recurso o la subsanacion de las omisiones o defectos advertidos
en la presentacion del mismo.

EJECUCION CONTRACTUAL

ASPECTOS PREVIOS A LA SUSCRIPCION CONTRATO:

Una vez que la Buena Pro del Procedimiento de seleccion haya quedado
consentida o administrativamente firme, el Comité de Seleccion, en caso haya
sido designado, remite a la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial, el
expediente completo del Procedimiento, conteniendo todos los actuados en
original, incluidas las ofertas no ganadoras, debidamente foliado y ordenado
cronologicamente.

Dentro de los ocho (8) dias habiles del consentimiento de la Buena Pro o de que
esta haya quedado administrativamente firme, el postor ganador debe presentar
a la Mesa de Partes la documentacion prevista en los documentos del
procedimiento para la suscripcion del contrato, la misma que en el dia debe
remitirse a la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial.



6.3.2.

La Jefatura de Logistica y Control Patrimonial, a través del especialista en
ejecucion contractual designado, procedera a revisar la documentacion
presentada por el postor ganador de la Buena Pro como requisitos para la
suscripcion del contrato; de estar conforme a los documentos del procedimiento,
se procedera a suscribir el contrato, en un plazo que no excedera los tres (3) dias
habiles de presentados los documentos a la Entidad.

En caso la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial verifique que la
documentacion presentada por el postor ganador no se encuentra conforme a los
documentos del procedimiento, podra otorgar al adjudicatario un plazo adicional
no mayor de cinco (5) dias habiles para que subsane las observaciones, contados
desde el dia siguiente de la notificacion de la Entidad. Al dia siguiente de
subsanadas las observaciones, las partes suscribiran el Contrato.

De la Elaboracion de los Contratos:

Presentada la documentacion por el postor ganador de la Buena Pro y una vez
que esta se encuentre conforme a lo requerido en los documentos del
procedimiento segun la evaluacion realizada por la Jefatura de Logistica y
Control Patrimonial, ésta procede a elaborar el contrato de acuerdo con la
proforma contenida en las Bases Integradas del Procedimiento de seleccion, asi
como la propuesta técnica y economica del postor ganador de la Buena Pro y
demas documentacion que establezcan obligaciones para las partes.

En estos casos, la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial debe remitir a la
Gerencia de Administracion el proyecto de contrato dentro de los dos (2) dias
habiles de recibida la documentacion del adjudicatario para la revision y
suscripcion del contrato respectivo.

6.3.3. De la Suscripcion del Contrato

En representacion de la Entidad, los contratos son suscritos por la Gerencia de
Administracion, con el visto bueno del especialista en ejecucion contractual, la
Jefatura de Logistica y Control Patrimonial y del Asesor Legal de la Gerencia de
Administracion; en dos (02) ejemplares, del mismo valor y contenido, los que son
distribuidos uno para Jefatura de Logistica y Control Patrimonial y otro para el
Contratista.

En los casos de Procedimientos de Subasta Inversa Electronica o Adjudicacion
Simplificada, cuyos montos estimados no superen la suma de S/. 100,000.00; 0
cuyos items de los Procedimientos de Seleccion correspondan al monto
establecido anteriormente, el contrato se puede perfeccionar con la emision de la
Orden de Compra y/o de Servicio, conforme al articulo 115 del Reglamento, sin
perjuicio de requerir la documentacién sefialada en las Bases, segun corresponda.

La Jefatura de Logistica y Control Patrimonial tiene a su cargo la emision de las
ordenes de compra o de servicios y es responsable de su notificacion al postor
ganador de la Buena Pro en el plazo estipulado por el Reglamento.

Una vez suscrito los contratos, la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial

reune la documentacion relacionada a la ejecucion contractual (copia del
contrato, propuesta técnica y Bases Integradas) y remite una copia de los mismos
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al area usuaria para la verificacion técnica de las contrataciones efectuadas a su
requerimiento y emision de la conformidad correspondiente.

6.3.4. De las Garantias:

Las garantias (Carta fianza o poliza de caucion) que presenten los postores deben
reunir los requisitos sefalados en el articulo 33 de la Ley.

Las garantias originales de Fiel Cumplimiento, Prestaciones Accesorias y/o por
Adelantos, presentadas por el postor ganador de la Buena Pro a la Jefatura de
Logistica y Control Patrimonial, deben ser verificadas por ésta, en cuanto a su
autenticidad, datos del proceso, montos y periodo de vigencia. Dicha verificacion
se efectia considerando lo estipulado en el articulo 33 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Una vez verificadas las garantias, la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial
las remite en original a la Jefatura de Tesoreria para la custodia respectiva.

A efectos de cautelar que la garantia se mantenga vigente hasta la emision de la
conformidad de la prestacion o culminacién del proceso arbitral, segun sea el
caso, la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial coordina con la Jefatura de
Tesoreria.

Los supuestos para la ejecucion de garantias se encuentran contemplados en el
articulo 131 del Reglamento.

La Jefatura de Tesoreria coordina con la Jefatura de Logistica y Control
Patrimonial para la renovacion, devolucion o ejecucion de la garantia; siendo la
Jefatura de Tesoreria responsable de solicitar al Contratista la renovacién de la
garantia, previo a su vencimiento.

Presentado algun supuesto para la ejecucion de las garantias, la Jefatura de
Logistica y Control Patrimonial informara a la Jefatura de Tesoreria para que, a
través de la Gerencia de Administracion proceda a comunicar a la entidad
bancaria financiera la ejecucion de la garantia.

6.3.5. Modificacion del Contrato
Suscritos los contratos, estos podran ser materia de modificacion, de acuerdo a
lo sefialado en el Capitulo IV del Titulo IV del Reglamento.

A. Adicionales y Reducciones:

Para el caso de prestaciones adicionales de bienes y servicios hasta el 25% del
monto del Contrato, el area usuaria debe remitir el informe técnico respectivo
sustentando su solicitud, para lo cual debe verificar que se cuente con la
disponibilidad presupuestaria correspondiente.

Dicho informe técnico debe ser presentado a la Jefatura de Logistica y Control
Patrimonial, quien elabora un informe sustentatorio de la viabilidad del adicional
y gestionara ante la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto la disponibilidad
-_f presupuestal, para luego presentarlo a la Gerencia de Administracion. Por su
parte, la Gerencia de Administracion previa revision y conformidad, remitira el
mismo a la Gerencia de Asesoria Juridica para la emision del informe legal y del
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proyecto de Resolucidn de Gerencia General que autoriza las prestaciones
adicionales.

Asimismo, para el caso de reduccion de prestaciones hasta el 25% del monto del
Contrato, el area wusuaria debera remitir el informe técnico respectivo
sustentando su solicitud. Dicho informe técnico debera ser presentado a la
Jefatura de Logistica y Control Patrimonial, quien elabora un informe
sustentatorio de la viabilidad de la reduccion y lo remite a la Gerencia de
Administracion, quien previa revision y conformidad remitira el mismo a la
Gerencia de Asesoria Juridica para la emision del informe legal y del proyecto de
Resolucidn de Gerencia General que aprueba la reduccion de las prestaciones.

B. Ampliaciones de Plazo:

La Gerencia de Administracion se encarga del tramite y de dar repuesta al
contratista respecto a las solicitudes de ampliaciones de plazo; para ello, la
Jefatura de Logistica y Control Patrimonial emite un proyecto de Carta de
respuesta de la solicitud respecto de la solicitud de ampliacion de plazo.

De ser necesario, la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial podra solicitar
una opinion al rea usuaria sobre la procedencia de las solicitudes de ampliacidn
de plazo, la cual debera ser atendida en un plazo maximo de o3 dias habiles de
ser solicitado.

Cabe precisar, que las areas usuarias no podran atender directamente las
solicitudes de ampliacion de plazo que presenten los contratistas y en caso
reciban dichas solicitudes deberan remitirlas, para el tramite respectivo, a la
Jefatura de Logjistica y Control Patrimonial en un plazo no mayor de un dia habil
de recibidas, bajo responsabilidad.

C. Cesion de derechos
Para la atencion de solicitudes de cesion de derechos, la Jefatura de Logistica y
Control Patrimonial debe observar lo previsto en el articulo 37 de la Ley.

D. Otras Modificaciones
Los contratos podran ser materia de otras modificaciones a que hace referencia
el articulo 142 del Reglamento.

E. Resolucion de Contrato
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con los
articulos 32, inciso ¢), y 36 de la Ley, y el articulo 135 del Reglamento. De darse el
caso, OSITRAN procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 136 del

2 UELEVARAS Reglamento.
5 ?\ﬁ/v’/ Para estos efectos, las areas usuarias deben comunicar a la Gerencia de
fe At Administracion los incumplimientos de parte de los contratistas, a fin de requerir

el cumplimiento de la obligacion, bajo apercibimiento de resolver el contrato,
conforme a las disposiciones legales citadas en el parrafo precedente.

6.3.6. De la conformidad de las prestaciones:

La recepcion y conformidad es responsabilidad del area usuaria segun lo previsto
en el articulo 143 del Reglamento, a excepcion de los bienes, cuya recepcion es
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responsabilidad del profesional encargado de almacén de la Jefatura de Logistica
y Control Patrimonial, y la conformidad es responsabilidad del drea usuaria.

Para el caso de bienes, el profesional encargado de almacén de la Jefatura de
Logistica y Control Patrimonial al momento de la recepcion debera verificar que
los bienes sean conformes a la descripcion de las drdenes de comprg;
posteriormente en un plazo maximo de un (1) dia habil de recibidos los bienes, los
remitira a las areas usuarias a través de la PECOSA (Pedido Comprobante de
Salida), correspondiendo al Gerente o Jefe (o la persona autorizada por estos del
organo, unidad organica o responsable de oficina) firmar dicho documento al
momento de la entrega de los bienes.

Siguiendo lo sefalado en el parrafo anterior, culminados los servicios o recibidos
los bienes, las dreas usuarias deben emitir la conformidad correspondiente en un
plazo maximo de 10 (diez) dias calendario de culminado el servicio o recibidos los
bienes por la Entidad; tratandose de consultorias la conformidad se emite en un
plazo maximo de veinte (20) dias calendario de presentados los entregables.

Para efectos de la emision de la conformidad, las areas usuvarias debe utilizar el
formato del Acta correspondiente, segun los Anexos N° 6 y N° 7, en el que el
area usuaria debe indicar ademas si el Contratista incurrio en penalidades.

Cabe indicar que la conformidad requiere de un informe de sustento donde
conste que el Gerente o y/o Jefe del drea usuaria, sequn corresponda, verifico,
dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad vy
cumplimiento de las condiciones contractuales (incluyendo Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia), debiendo realizar las pruebas que fuesen
necesarias.

Para el caso de bienes, el Informe de sustento de la conformidad debe detallar
ademas el cumplimiento de cada una de las especificaciones técnicas de los
bienes requeridos.

Asimismo, en caso el contratista hubiera incurrido en penalidades, el drea usuaria
debe precisar en el informe de sustento, las penalidades incurridas y su opinion
respecto de la imposicion de las mismas, a fin que la Jefatura de Logistica y
Control Patrimonial determine el monto a cobrar por penalidad. En caso de la
penalidad por mora, debe identificarse plenamente los dias de atraso incurridos.
La Jefatura de Logistica y Control Patrimonial se encuentra facultada a solicitar la
informacion que requiera al area usuaria para determinar el monto de penalidad
a aplicar, la cual deberd ser entregada por ésta bajo responsabilidad.

De existir observaciones, el drea usuaria debe presentar a la Jefatura de Logistica
y Control Patrimonial, dentro del plazo maximo de cinco (5) dias calendario de
culminado los servicios o entregados los bienes, un informe detallando todas las
observaciones encontradas al bien entregado y/o al servicio prestado, sefialando
el plazo de subsanacion que corresponde otorgar al contratista, el cual debe ser
no menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias en funcion a la complejidad del
mismo. Para el caso de consultorias el plazo para la subsanacion no puede ser
menor de cinco (5) ni mayor de veinte (20) dias.
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6.3.7.

Dentro del plazo maximo de cinco (5) dias calendario de recibido el informe del
area usuaria, La Jefatura de Logistica y Control Patrimonial comunica al
contratista las observaciones detectadas por el area usuaria. El area usvaria debe
informar oportunamente a la citada Jefatura respecto de la subsanacién de las
observaciones o persistencia de las mismas, a fin que se proceda conforme a la
normativa vigente.

Cabe indicar, que en caso el area usuaria verifique que los bienes, servicios y/o
consultorias no cumplan manifiestamente con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas establecidas en las Bases, deben devolver los bienes y observar o
rechazar los servicios y/o consultorias, debiendo elaborar un informe en el que se
expliquen las razones de la devolucion y/o no recepcion y la no conformidad
respectiva, poniendo en conocimiento dicha situacion a la Jefatura de Logistica y
Control Patrimonial.

De otro lado, las observaciones formuladas por las areas usuarias a los bienes o
servicios prestados, debe ser conforme a las obligaciones y/o condiciones
establecidas en el Contrato v los documentos del procedimiento de seleccion,
dado que las exigencias establecidas fuera de dichos documentos podria acarrear
contingencias legales en contra de la Entidad, por la no emision injustificada de la
conformidad, lo cual acarrea responsabilidad de las areas usuarias.

Una vez emitida la conformidad, el area usuaria dara el uso correspondiente
segun el objeto para el cual han sido requeridos los bienes adquiridos, siendo las
areas usuarias responsables del deterioro o desperfecto de los bienes durante
todo el tiempo que permanezcan en los almacenes y/o depositos temporales
hasta el efectivo retiro de los mismos, debiendo informar y solicitar
oportunamente la contratacion del servicio de mantenimiento de los mismos,
bajo responsabilidad.

De la emision de la Constancia de Prestacion:

La constancia de prestacion es emitida a pedido de parte, vale decir, por el
Contratista o es elaborada de oficio por parte de la Jefatura de Logistica y Control
Patrimonial. Dicha constancia serd emitida conforme al Anexo N° 5 y sera
suscrita por parte de la Gerencia de Administracion, precisando como minimo:

- Laidentificacion del contrato.

- Objeto del contrato.

. Monto correspondiente.

- Plazo contractual.

- Penalidades en que hubiera incurrido el contratista.
- Fechade emision.

Las areas usuarias no se encuentran autorizadas a emitir constancia de
prestacion.

De las solicitudes de Conciliacion Extrajudicial y Arbitraje:

Las solicitudes de Conciliacion Extrajudicial y Arbitraje son atendidas por la
Procuraduria Publica de la Entidad. En estos casos, la Jefatura de logistica y
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Control Patrimonial elabora el informe técnico con la posicion o resumen
referencial respecto de la controversia.

En estos casos debe observarse los plazos y requisitos establecidos en las
disposiciones de la materia.

RESPONSABLE

La Gerencia de Administracion, a través de la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial,
es responsable de verificar el cumplimiento de la presente Directiva, asi como asistir
técnicamente a los érganos, unidades organicas y oficinas del OSITRAN, en su aplicacion.

ANEXOS

- Anexo N° 1: Formato de Aprobacion de Expediente de Contratacion

- Anexo N° 2: Formato de Designacion de Comité de Seleccion

- Anexo N© 3: Formato de Aprobacién de los documentos del procedimiento
- Anexo N° 4: Hoja de Observaciones de Recurso de Apelacion

- Anexo N° 5: Formato de Constancia de Prestacion

- Anexo N° 6: Formato de Acta de Conformidad de Servicios

- Anexo N° 7: Formato de Acta de Conformidad de Bienes
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ANEXO N° 1

APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Nimero

DATOS DEL FORMATO

Fécha

BASE LEGAL

e Articulo 6 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo
N° 350-2015-EF: "(...) Es requisito para la convocatoria de los procedimientos de seleccion, salvo para la
comparacion de precios, que estén incluidos en el Plan Anual de Contrataciones, bajo sancién de nulidad

(0"

e Articulo 21 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo
N° 350-2015-EF: "(...) El drgano encargado de las contrataciones es el responsable de remitir el
expediente de contratacion al funcionario competente para su aprobacidn, en forma previa a la
convocatoria, de acuerdo a sus normas de organizacion interna. (...)".

INFORMACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Solicitud remitida por
Objeto de la Contratacion
Tipo de Procedimiento de Seleccion
Contratacion se encuentra incluida en el PAC S
| NUmero de referencia en el PAC
NO
Se cuenta con TDR o EETT definidos Precisar documento:
NUmero:
Fecha:
Se cuenta con indagacion de mercado Precisar documento:
Numero:
Fecha:
Se cuenta con disponibilidad presupuestal Precisar documento:
NUmero:
Fecha:
VALOR ESTIMADO
S/.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
N© de CCP
Constancia de
Prevision

DECISION QUE SE ADOPTA

De acverdo a las facultades delegadas mediante la Resolucién de Presidencia N° 006-2016-PD-
OSITRAN, de fecha 12 de febrero del 2016, a través del presente documento se aprueba el Expediente
de Contratacion de:

Firmay Sello
(Gerente General o Gerente de Administracion)




ANEXO N° 2

DESIGNACION DEL COMITE DE SELECCION

1 DATOS DEL FORMATO

Numero

Fecha

2 DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1 Tipo de Procedimiento
Licitacion Publica
Concurso Publico
Seleccion de Consultores Individuales

Adjudicacion Simplificada *I:l

* Segun sustento efectuado por la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial a través de la Nota N°©

2.2 Objeto del Proceso

BIENES
SERVICIOS

2.3 Denominacion de la convocatoria

s

3 DATOS DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION APROBADOQ

Numero de Formato

Fecha de aprobacion

4 SOLICITUD DE DESIGNACION DE COMITE DE SELECCION

La Gerencia de Administracion solicito la designacion a través de la Nota:

Numero y siglas del Documento

Fecha del Documento

4 DATOS DE LOS MIEMBROS DEL COMITE DE SELECCION

_ ~ REQUISITO DE
MIEMBROS TITULARES MIEMBROS SUPLENTES | CONFORMACION
Presidente | DNI | Presidente | DNI |
Miembro DNI 1 Miembro DNI !
Miembro | DNI | Miembro | DNI |
5 BASE LEGAL DE LA DESIGNACION

Art. 8 de la Ley de Contrataciones del Estado - Ley N© 30225
Art. 22y 23 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por D.S. N° 350-2015-EF

6 DECISION QUE SE ADOPTA

Se aprueba la propuesta presentada y en consecuencia se designa a los miembros titulares y suplentes del
| Comité de Seleccion para el procedimiento de seleccion precedentemente mencionado.

| 74 FIRMA Y SELLO DEL GERENTE GENERAL

FECHA DE DESIGNACION
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ANEXO N° 3

APROBACION DE DOCUMENTO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

DATOS DEL FORMATO

NUMERO

FECHA

SOLICITUD:

Mediante el presente documento, se solicita la aprobacién de las Bases de:
Tipo de procedimiento:
Objeto de la contratacion:

Las presentes Bases han sido elaboradas de acuerdo a las Bases estandarizadas aprobadas por el
OSCE y teniendo en cuenta la informacién técnica y econdmica contenida en el expediente de
contratacién aprobado.

DATOS Y FIRMA DEL ORGANO SOLICITANTE

Comité de Seleccion

Jefatura de Logistica y Control Patrimonial

APROBACION DE BASES

BASE LEGAL

Art. 20, 26 y 27 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por D.S. N2 350-2015-EF
DECISION QUE SE ADOPTA

Se aprueban las Bases del presente procedimiento de seleccidn de acuerdo con la informacion
precedentemente sefialada, las mismas que contienen ............. Folios.

FIRMA Y SELLO DEL GERENTE DE ADMINISTRACION

FECHA DE APROBACION




. Nombre/Razon o denominacién Social/Consorcio

ANEXO N° 4
HOJA DE OBSERVACIONES DEL RECURSO DE APELACION

. Domicilio procesal

. Correo Electrénico

. Nomenclatura del Procedimiento de Seleccién

. Petitorio claro y preciso

. Fundamentos de hecho y derecho

. Pruebas Instrumentales

8.

Garantia

9.

Copia del poder de representacion

10. Copia de D.N.I. del representante legal o titular

11. Firma del impugnante o su representante. En caso de consorcios,
representante comun

12. Original y copia de todo lo presentado

13. Autorizacion de abogado (Nombre, N° de Colegiatura y firma)

En caso se trate de consorcio:

14. Firma del representante comun del consorcio

15. Copia de la promesa formal de consorcio

16. Copia del D.N.I. del representante legal comin del consorcio

EN CASO DE OBSERVACIONES AL RECURSO DE APELACION:

SE DECLARA HABER TOMADO CONOCIMIENTO DE LA OBSERVACION REALIZADA

DATOS DEL RECURRENTE

NOMBRE:

D.N.l.: FECHA:

FIRMA:




NOTA:

Se deja expresa constancia que la subsanacion de las observaciones se presentara por escrito dentro
del plazo maximo de dos (02) dias habiles contado desde el dia siguiente de la presentacién del recurso
de apelacion. El plazo otorgado para la subsanacion suspende todos los plazos del procedimiento de
impugnacion.

El recurso de apelacién y sus documentos adjuntos permaneceran en custodia de la Mesa de Partes
hasta que se subsanen las observaciones efectuadas.

Asimismo, por la presente se notifica al recurrente que culminado el plazo otorgado, sin que se haya
efectuado la subsanacion requerida, se considerara como no presentado el recurso, sin necesidad de
pronunciamiento alguno de parte de la Entidad, poniéndose a disposicion del impugnante toda la
documentacion presentada a fin que los recabe en la Mesa de Partes.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE MESA DE PARTES QUE REALIZA LA FIRMA
OBSERVACION:




ANEXO N° 5
CONSTANCIA DE LA PRESTACION

Mediante el presente documento, se emite la constancia de prestacion a favor de
(nombre, razén o denominacion social del Contratista que ejecutd la prestacion), por
haber ejecutado prestaciones a favor de OSITRAN, conforme al detalle siguiente:

N° DE CONTRATO /ORDENDE
COMPRA U ORDEN DE SERVICIO:

OBJETO DEL CONTRATO:

MONTO TOTAL EJECUTADO DEL
CONTRATO:

PERIODO DE CONTRATACION: .

MONTO DE PENALIDADES
APLICADAS:

LUGAR Y FECHA DE EMISION:

NOTAS ADICIONAL

Gerente de Administracion

Firma y Sello




AREA USUARIA

N° ORDEN DE SERVICIO
Y/O CONTRATO

DOCUMENTO PRESENTADO
POR EL CONTRATISTA

DATOS DEL INFORME
DE SUSTENTO

POR MEDIO DE LA PRESE
CONTINUACION:

ANEXO N° 6
ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIO

l RAZON SOCIAL [
|

‘ N° DE ENTREGABLE: [

PAGO

‘ MONTO DEL PRESENTE

NTE SE DA LA CONFORMIDAD DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN LOS TERMINOS DE REFERENCIA, AL SERVICIO QUE SE DETALLA A

En el caso que la contrata.
Referencia y documentos

cion del servicio considere la elaboracion de entregables, éstos han sido revisados y se encuentran conforme a lo establecidos en los Términos de
que son parte del contrato.

SE REMITE ENTREGABLE: ORIGINAL
COPIA Cabe resaltar que el o los entregables originales quedan en poder de esta drea
usuaria,
ENTREGABLE DEL SERVICIO CON PENALIDAD l:] SIN PENALIDAD :]
OBSERVACIONES:
LIMA//

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL RESPONSABLE

LEYENDA:

a) Nombre del Area Usuaria que recibid el servicio.

b) Razén Social del contratista.

¢) Numero de Orden de Servicio y/o Contrato, con el cual se establece la relacién contractual

d) Namero de entregable, si fuera en una armada, colocar PAGO UNICO.

e} Numero del Informe Técnico o Documento necesiario para otorgar la conformidad del servicio (si el caso lo amerita),
) Monto del presente pago, incluyendo impuestos.

g) Descripcién de la conformidad del servicio, donde se detallara lo solicitado en los Términos de Referencia.

h) Sefialar con un aspa, si se estd remitiendo el entregable en original o copia de acuerdo a los Términas de Referencia
i) Sealar con un aspa, si el servicio tiene o no penalidad

j) Detallar alguna otra informacion necesaria, para otorgar la conformidad.

k) Fecha de la conformidad

I) Nombre, Cargo y Firma del Gerente y/o Funcionario Autorizado de otargar la conformidad, de acuerdo a la orden de servicio v/o cantrato,

FORMATO N° 01



AREA USUARIA

N° ORDEN DE COMPRA

Y/O CONTRATO

MONTO DEL PAGO

ANEXO N° 7
ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES

RAZON SOCIAL

DOC. PRESENTADO
POR EL CONTRATISTA

POR MEDIO DE LA PRESENTE SE DA LA CONFORMIDAD DE ACUERDO A LA ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/O TERMINOS DE REFERENCIA, A LA
ADQUISICION DE BIENES QUE SE DETALLA A CONTINUACION:

o MEUEVARAE
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ENTREGA DEL BIEN:

CONPENALDAD [ | SIN PENALIDAD C ]

OBSERVACIONES:

tima//

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL RESPONSABLE

L

LEYENDA:

a) Nombre del Area Usuaria que recibi el bien.
b) Razdn social del contratista.
¢) Numero de Orden de Compra y/o Contrato, con el cual se establece la relacion contractual.

dj Ndmero de Informe Técnico o Documento necesario para otorgar la conformidad de la adquisicién (si el caso lo amerita)

e} Monto del presente pago, incluyendo impuestos.
Descripcidn de la conformidad de la adquisicién, detallando lo solicitado en las Especificaciones Técnicas y/o Términos de
f) Referencia.
g) Sefalar con un aspa, si la adquisicién tiene o no penalidad.
h) Detallar alguna otra informacion necesaria para otorgar la conformidad.
i) Fecha de la Conformidad.
Nombre Cargo y Firma del Gerente y/o Funcionario Autorizado de otorgar la conformidad de acuerdo a la Orden de Compra y/o

i} contrato.

FORMATO N° 02



